PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO
GABINETE DO PREFEITO
CNPJ: 01.597.627/0001-34

Oficio n° 025/2026 — GAB/PREF.

Governador Edison Lobdo/MA, 23 de fevereiro de 2026.
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llustrissimo Senhor,

LUCIANO SOARES LOPES

Presidente da Camara Municipal de Vereadores
Governador Edison Lobao - MA

L 0L

:01.616.68870001-00

Senhor Presidente,

Cumprimentando-o cordialmente, servimo-nos do presente para
encaminhar a Vossa Exceléncia, PROJETO DE LEI N° 002, DE 23 DE
FEVEREIRO DE 2026, o qual dispde sobre a concessao de diarias de viagem e
ressarcimento de despesas com passagens, para agentes politicos do Poder
Executivo, servidores publicos municipais da Administragao Publica direta e
indireta, bem como para membros de Conselhos Municipais, e da outras
providéncias.

Encaminhamos em anexo a justificativa para apreciacéo desta Casa
Legislativa, ao qual solicitamos que apés leitura e andlise, seja por intermédio de
Vossa Exceléncia, enviado a Plenaria para deliberagao.

Sem mais, renovamos votos de estima e apreco.

Atenciosamente,

FLAVIO SOARES LIMA
Prefeito Municipal
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JUSTIFICATIVA

Senhor Presidente,
Nobres vereadores,

O presente Projeto de Lei tem por finalidade disciplinar, de forma clara,
sistematica e transparente, a concessao de diarias de viagem e o ressarcimento
de despesas com passagens rodovidrias e aéreas aos agentes politicos do
Poder Executivo, aos servidores publicos municipais da Administragdo Publica
direta e indireta e aos membros de Conselhos Municipais, quando em
deslocamento a servigo do Municipio de Governador Edison Lob&o.

A proposta busca uniformizar critérios, prevenir distorgbes e assegurar
seguranga juridica @ Administragdo Publica Municipal, estabelecendo regras
objetivas para a indenizagdo de despesas extraordinarias decorrentes de
deslocamentos realizados em razdo do interesse plblico, tais como participagao
em cursos, capacitagdes, eventos institucionais e demais atividades funcionais
de caréater eventual e transitério.

A regulamentagdo das diarias atende ao principio da legalidade, ao
conferir base normativa expressa para a indenizacdo de despesas com
alimentagao, hospedagem e locomog&o urbana, evitando pagamentos arbitrarios
ou sem respaldo legal, além de reforgar os principios da moralidade,
impessoalidade e eficiéncia, previstos no art. 37 da Constituicdo Federal.

De igual modo, o Projeto de Lei inova positivamente ao disciplinar o
ressarcimento de passagens rodovidrias e aéreas, estabelecendo critérios
objetivos, limites e hipéteses de concessao, distinguindo de forma razoavel as
situagbes aplicaveis aos servidores publicos, conselheiros e aos agentes
politicos de maior hierarquia, sempre condicionando o pagamento a analise
prévia, autorizagdo da autoridade competente e comprovagdo da efetiva
realizagdo da viagem.

A previsdo expressa de alternativas de deslocamento — veiculo oficial,
veiculo particular, transporte rodoviario coletivo ou transporte aéreo — confere
flexibilidade administrativa, permitindo que a Administragdo escolha, em cad
caso concreto, a opgao mais econdmica, eficiente e adequada a necessidade do
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servigo, em consondncia com o principio da economicidade e com as boas
praticas de gestdo publica.

O Projeto também fortalece os mecanismos de controle e
responsabilizagdo, ao exigir justificativa fundamentada, relatério de viagem,
comprovagdo documental e prestagédo de contas dentro de prazo definido, além
de prever a responsabilizagdo do ordenador de despesas e do beneficiario em
caso de irregularidades, inclusive com possibilidade de ressarcimento ao erario.

Outro ponto relevante é a previsdo de atualizagdo anual dos valores das
diarias e do quildmetro rodado com base no IPCA, indice oficial de inflagao
apurado pelo IBGE, o que garante a recomposi¢do monetaria dos valores sem
vinculagdo ao salario minimo, em conformidade com a jurisprudéncia
consolidada dos Tribunais de Contas e com os principios da responsabilidade
fiscal.

Por fim, a proposta revoga norma anterior e consolida, em um unico
diploma legal, regras claras, modemas e compativeis com as exigéncias atuais
de transparéncia, controle e boa governanga, contribuindo para a correta
aplicagdo dos recursos publicos e para a valorizagao do servidor e do agente
publico que atua em prol do interesse coletivo.

Diante do exposto, considerando a relevancia administrativa, a
adequacdo juridica e o interesse publico envolvido, submete-se o presente
Projeto de Lei a apreciacdo da Aug Camara Municipal, esperando-se sua

aprovacao.

FL/AVIO SOARES LIMA
Prefeito Municipal
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PROJETO DE LEI N° 002, DE 23 FEVEREIRO DE 2026.

CAVARA WUN. DE GOY.ED:30K LOBAO-HA

9 RECGEREMOS (a( Dispbe sobre a concessdo de didrias de viagem e
3 ressarcimento de despesas com passagens, para
agentes politicos do Poder Executivo, servidores
publicos municipais da Administragdo Publica direta e
indireta, bem como para membros de Conselhos
Municipais, e dé outras providéncias.

W

NPJ. 01.616.688/0001-00

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO, Estado do Maranh&o,
no uso de suas atribuicoes legais, nos termos do Art. 38, Ill, da Lei Orgénica Municipal,
encaminha este Projeto de Lei para apreciagdo da Augusta Camara Municipal de
Governador Edison Lobéo - MA:

Art. 1° O agente politico do Poder Executivo Municipal, o servidor da administragao
publica municipal direta ou indireta do Poder Executivo, e os membros de Conselhos
Municipais, que se deslocarem desse municipio, eventualmente, por motivo de servigo,
participagdo em cursos, eventos de desenvolvimento profissional ou visitas institucionais,
fara jus a percepgao de diarias de viagem e, quando cabivel, ao ressarcimento de
despesas com passagens, nos termos desta Lei.

§1° Para os fins desta lei, consideram-se agoes de desenvolvimento profissional:

| — Capacitagdo: curso presencial destinado ao aperfeicoamento e desenvolvimento de
competéncias técnicas e humanas associadas ao desempenho no cargo, funcdo ou
atividade publica, vinculadas aos objetivos estratégicos organizacionais;

Il - Curso compativel com o desempenho da fungao: que promova o desenvolvimento
de competéncias e habilidades requeridas em seu campo de atuagao profissional,
devendo sempre relacionar o conteido do curso com a pratica necesséaria ao
desempenho das suas fungdes profissionais;

Il - Evento: atividade institucional, técnica, administrativa, cientifica, cultural ou
correlata, realizada de forma presencial, promovida por 6rgaos ou entidades publicas ou
privadas, destinada a atualizagao, integragd@o, articulagdo, troca de experiénci
disseminag@o de conhecimentos, alinhamento de procedimentos, discusséo de t
relevantes ou fortalecimento de politicas publicas, podendo ocorrer nos formatos de
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congresso, seminario, férum, oficina, encontro, treinamento, reunid@o técnica, ciclo de
debates, palestra, conferéncia, entrevista, pesquisa, ou outras modalidades congéneres.
IV — Visitas institucionais: deslocamentos realizados para 6rgaos, entidades publicas
ou privadas, instituicdes de ensino, pesquisa ou organizagbes da sociedade civil, no
ambito municipal, estadual, nacional ou internacional, com a finalidade de conhecer,
acompanhar, intercambiar experiéncias, praticas administrativas, técnicas ou
operacionais, promover cooperacao institucional, articulagéo interinstitucional ou
obtengé@o de informagbes relevantes que contribuam para o aprimoramento da gestao
publica e para o desempenho das atribuicoes funcionais do agente publico.

§2° A concess&o de diarias para participacao em acbes de desenvolvimento profissional,
em desacordo com a presente lei, ensejara a responsabilidade do ordenador de despesa
respectivo.

§3° O beneficiario da agéo de capacitacao poderé ser responsabilizado, quando, por dolo
ou culpa, der causa ao insucesso da agao de capacitacao.

§4° A responsabilizagéo de que trata os paragrafos anteriores sera apurada em Processo
Administrativo Disciplinar — PAD e, podera levar & imposi¢ao de multa a quem der causa
a falha e a ordem de ressarcimento das quantias despendidas de forma irregular.

§5° No caso de dano ao erario imputavel de forma conjunta ao ordenador de despesas e
ao beneficiario da acdo de capacitagéo, a glosa com ordem de ressarcimento aos cofres
publicos seré feita de modo solidario a todos que concorreram para o dano.

Art. 2° As diarias destinam-se & indenizagdo de despesas extraordinarias com
alimentagdo, hospedagem e locomogao urbana dentro da localidade de destino,
vinculadas ao desempenho de atividades em carater eventual e transitério e em razéo de
servigo rotineiro, para localidade diversa da sede ou circunscrigdo do Municipio, sem
prejuizo do ressarcimento de despesas com passagens rodoviarias ou aéreas, quando
cabivel.
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Paragrafo Gnico. N&@o se aplica o disposto deste artigo ao servidor que se deslocar para
municipios limitrofes com delimitagéo até um raio de 50 km da sede municipal, salvo se
houver permanéncia superior a 08 (oito) horas.

Art. 3° Além da percepgao de diarias de viagem, o agente politico, o servidor publico
municipal @ os membros de Conselhos Municipais fardo jus ao ressarcimento de
despesas com passagens rodovidrias ou aéreas, quando necessarias ao deslocamento
para localidade diversa da sede do Municipio, mediante requerimento proprio (Anexo lli).

§ 1° O ressarcimento de passagens rodoviarias ao servidor publico (de forma geral) e aos
membros de Conselhos Municipais sera devido quando nao houver requerimento ou
autorizagdo para utilizagdo de veiculo oficial ou particular, ficando o valor limitado, no
maximo, a classe executiva, mediante apresentacéo de comprovantes idoneos.

§ 2° O ressarcimento de passagens aéreas ao servidor publico e aos membros de
Conselhos Municipais somente sera admitido em situagdes devidamente justificadas,
mediante analise prévia do interesse publico e autorizagao expressa do Prefeito
Municipal, observados os principios da economicidade, razoabilidade e eficiéncia.

§ 3° Para o Prefeito, o Vice-Prefeito, os Secretarios Municipais, 0s Secretarios-Adjuntos,
Procurador-Geral, Procurador Adjunto, Controlador-Geral, Gerente de Contratagdes
Publicas, Coordenador Geral, Diretor Executivo e Diretor de Departamento Administrativo
e Financeiro, poderdo ser concedidas ou ressarcidas passagens rodoviarias em leito
normal, bem como passagens aéreas, desde que precedidas de andlise e autorizagao do
Chefe do Poder Executivo.

§ 4° O ressarcimento de passagens ficara condicionado a comprovagdo da efetiva
realizacdo da viagem, mediante apresentagao de bilhetes, notas fiscais ou documentos
equivalentes, conforme regulamentagao administrativa, que deverdo ser entregues
juntamente com 0 relatorio de viagem.
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§ 5° E vedado o ressarcimento de passagens adquiridas sem observancia das
autorizagbes previstas neste artigo, salvo nos casos excepcionais devidamente
justificados e expressamente autorizados pelo Prefeito Municipal.

Art. 4° As diarias serdo concedidas mediante justificativa devidamente fundamentada no
caso concreto, devendo ser demonstrada, obrigatoriamente, a correlagéo entre os
motivos do deslocamento, o interesse publico e as atribuigdes do cargo, nao sendo
aceitas justificativas genéricas ou de carater particular.

Art. 5° O pagamento de inscricdes em eventos Ou Cursos podera ser realizado
diretamente pelo Municipio, desde que o servidor interessado apresente requerimento
prévio junto a Secretaria Municipal de Administragao, com posterior reconhecimento do
interesse publico pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, observado que o pagamento
somente podera ser efetuado a pessoas juridicas, mediante processo administrativo
proprio, inclusive por dispensa de licitagao, quando cabivel, vedado o pagamento direto
a pessoas fisicas.

Art. 6° O servidor/conselheiro proponente a um pedido de diaria, devera fazé-lo em
requerimento proprio (Anexo ll), solicitando a concessao de diarias ao Secretario da
Pasta a qual esteja vinculado.

Paragrafo tnico. O Secretério analisara o pedido quanto a relevancia e a pertinéncia do
afastamento, podendo deferi-lo ou indeferi-lo. Em caso de deferimento, o pedido sera
encaminhado a Secretaria Municipal de Administragdo, que o submetera ao Chefe do
Poder Executivo para decisdo final.

Art. 7° As Secretarias, 6rgaos e entidades deverao realizar programagao antecipada das
diarias a serem requeridas, sendo recomendavel que 0 requerimento seja efetuado
imediatamente ap6s o conhecimento do evento.
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§ 1° O requerimento de solicitagdo devera ser entregue a Secretaria Municipal de
Administragdo com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias ateis, sob pena de
indeferimento.

§ 2° Excetuam-se do caput deste artigo os casos de emergéncia, que serao analisados
e autorizados de maneira individualizada pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 8° A concessao de diarias € 0 ressarcimento de passagens ficam condicionados a
existéncia de dotagdo orgamentaria e disponibilidade financeira, devendo haver
autorizagao expressa do Prefeito Municipal.

Art. 9° Na requisi¢c@o da diaria constara necessariamente as seguintes informagdes:

| — nome do beneficiado;

Il — matricula;

Il — cargo ou fungao;

IV — local de destino;

V — objetivo da viagem com descrig&o do servigo, curso ou evento, contendo a indicagao
do periodo;

VI — quantidade de diarias;

VIl — assinatura do responsével pelo deferimento;

VIl — Assinatura do servidor requerente;

IX. — anexar a requisicao documento comprobatério da viagem (convite, folder, e-mail,
ordem de servigo, o que for aplicavel).

Paragrafo Unico. No caso de deslocamento de Conselheiros, devera haver escolha por
meio de reunido do respectivo Conselho e comunicagao da Presidéncia ao Secretario da
Pasta correspondente, com indicagao dos nomes e do motivo do deslocamento, seguida
de deferimento fundamentado.

Art. 10. Quando o beneficiario participar de evento cujo deslocamento, hospedagem e/ou
alimentag@o sejam custeados pelo 6rgdo promotor, sera devido o valor correspondente
a 40% (quarenta por cento) do valor proporcional da diaria.

AN
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Art. 11. Nao ser4 efetuado novo pagamento de diaria a quem nao tiver prestado contas
no prazo legal ou deixar de atender notificagéo para regularizagdo, sem prejuizo da
instauragao de processos administrativos e do desconto em folha dos valores recebidos.

Art. 12. Nos casos de emergéncia, as diarias poderao ser pagas durante a viagem ou
apés o retorno, mediante justificativa fundamentada e autorizagéo do Prefeito Municipal,
sendo pagas por transferéncia bancaria.

Art. 13. As diarias ndo se incorporardo, em nenhuma hipétese, a remuneragao, subsidio,
vencimento ou provento, nem serdo caracterizadas como salario-utilidade.

§1° Havendo retorno em prazo inferior ao previsto, as diarias recebidas em excesso
deverdo ser restituidas no prazo de 5 (cinco) dias.

§2° No caso de cancelamento ou crédito indevido de valores, estes deverao ser
restituidos integralmente no prazo maximo de 5 (cinco) dias.

§3° As restituigdes mencionadas neste artigo ocorrerdo por meio de Guia de
Recolhimento emitida pelo Departamento Municipal de Tributos.

§4° O descumprimento sujeitara o beneficiario ao desconto em folha, acrescido de juros
e corregao monetaria, sem prejuizo de outras sangoes.

§5° Os valores recebidos a titulos das restituigbes mencionadas neste artigo, retornarao
a dotagéo orgamentaria de origem.

Art. 14. Existindo necessidade da viagem ultrapassar a quantidade de diérias solicitadas,
podera ser concedida complementagao de diarias, mediante justificativa e autorizagao do
Prefeito Municipal.
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Art. 15. O beneficiario devera apresentar, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apos
o retorno, relatério de viagem (Anexo V), que devera ser protocolado na Secretaria
Municipal de Administragéo, devidamente acompanhado de documentos comprobatérios
da participagao.

| - O Relatério de Viagem devera conter em sua elaboragao textual:

a) a identificagéo do beneficiario da diaria;

b) detalhamento das atividades realizadas no decorrer do evento ou capacitagao;

c) Apresentagdo de documentos comprobatérios da viagem (relatério fotografico,
certificados de cursos — se for o caso — cracha, credenciamento ou lista de presenca ou
documento equivalentes capazes de comprovar a participag@o no evento durante todo o
periodo requisitado.

Art. 16. A Administragdo Publica Municipal podera disponibilizar veiculo oficial de sua
frota para o deslocamento do servidor publico, por motivo de servigo, participagdo em
cursos ou eventos de desenvolvimento profissional.

§ 1° Na hipétese de nao disponibilizacao, impossibilidade ou inexisténcia de requerimento
para uso de veiculo oficial, o servidor podera requerer a utilizag@o de veiculo particular,
fazendo jus ao ressarcimento das despesas com combustivel, calculado com base na
distancia percorrida de ida e volta, observado o valor do quilémetro rodado fixado na
Tabela constante do Anexo | desta Lei.

§ 2° Alternativamente, conforme a necessidade do servigo, a conveniéncia administrativa
ou a economicidade, o servidor podera optar pelo deslocamento por meio de transporte
rodoviario coletivo ou transporte aéreo, fazendo jus ao ressarcimento das passagens,
desde que observadas as condigdes, limites e autorizagdes previstas nesta Lei.

Art. 17. Os procedimentos adotados para concessao de diarias serdo fiscalizados pela

controladoria.

Art. 18. E vedada a concessao de diarias ou ressarcimento de passagens pa de
remuneragao de servigos estranhos a finalidade desta Lei.
\
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Art. 19. Os valores das diarias, bem como do quildmetro rodado, observarao as Tabelas
constantes do Anexo |.

Art. 20. Os valores do Anexo | serdo atualizados anualmente, no més de janeiro, com
base na variagio acumulada do IPCA — Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo,
apurado pelo IBGE, referente aos 12 (doze) meses anteriores.

Art. 21. As situagdes excepcionais serao submetidas a deliberagédo do Chefe do Poder
Executivo.

Art. 22. As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta das dotagdes
orcamentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 23. A presente lei sera regulamentada pelo Poder Executivo.

Art. 24. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, revogada as disposi¢des ao
contrario.

GABINETE DO PREFEITO, EM GOVERNADOR EDISON LOBAO, ESTADO DO
MARANHAO. 23 DE FEVEREIRO DE 2026, 203° DA INDEPENDENCIA E 137° DA
REPUBLICA.

Flavio Soares Lima
Prefeito Municipal GEL
. ADM 2025/2028

FLAVIO SOARES LIMA
Prefeito Municipal
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ANEXO |
TABELA | - VALORES DAS DIARIAS
CARGO DESTINO :ml o i
Capital Federal e demais capitais do Pais RS 1.200,00
Cidades de outros estados RS 900,00
Cidades no Estado do Maranhdo (acima de
3 & RS 700,00
PREFETO E VICE- mm'""dedm"“” e
PREFEITO . : num raio entre 50 km e 100 km de RS 350,00
distancia
Cidades num raio menor 50 km (permanéncia RS 200,00
superior a 08 (oito) horas) 2
Exterior RS 1.600,00
SECRETARIOS Capital Federal e demais capitais do Pais RS 900,00
MUNICIPAIS, OS Cidades de outros estados RS 600,00
SECRETARIOS- Cidades no Estado do Maranho (acima de e
ADJUNTOS, 100km de distancia) i
PROCURADOR-GERAL, Cidades num raio entre 50 km e 100 km de
PROCURADOR distincio RS 300,00
ADJUNTO . .

2 Cidades num raio menor 50 km (permanéncia
CONTROLADOR-GERAL, B ito) | RS 150,00
GERENTE DE a 08 (oito) )

CONTRATAGOES
PUBLICAS,
COORDENADOR GERAL,
DIRETOR EXECUTIVOE | Exterior RS 1.200,00
DIRETOR DE
DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO E
FINANCEIRO
Capital Federal e demais capitais do Pais RS 700,00
Cidades de outros estados RS 600,00
Cidades no Estado do Maranhdo (acima de
% 7 RS 600,00
OUTROS SERVIDORES | 100km.de distanca) e
Cidad' e§ num raio entre me Rs m‘m
distancia
Cidades num raio menor 50 km (permanéncia
superior a 08 (oito) horas) Fad00)

TABELA Il - REEMBOLSO QUANDO DA UTILIZACAO DE VEICULO PROPRIO

VALOR POR QUILOMETRO

RODADO R$ 1,00




ANEXO II

REQUERIMENTO DE D
ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO REQUERIMENTO
CONPJ: 01.597.627/0001-34 DE
DIARIAS
A- DADOS DO SOLICITANTE
Nome N° Funcional
Cargo CPF CI
Unidade Trabalho/ Orgiio Conta Corrente Banco/N° Agéncia
B- INFORMACOES DA VIAGEM
Motivo da Viagem
Destino (Cidade/ Estado) Periodo
/ / a /

Hora de Saida Hora de Retorno
Transporte

Veiculo Orgdo [ nibus [ Acreo o
C- GFS
Quant. Didrias Valor Diéria (RS) Ajuda Transporte (RS) Total a Receber (RS)
Necessaria Inscri¢do Valor (RS)

g1 ik L

Favorecido CGC
Banco Agéncia Conta Corrente

D- SOLICITACAO DE DESLOCAMENTO

Solicito autorizagdo para realizar viagem de interesse do Servigo Pablico Municipal.

/ /

Data Assinatura Servidor Assinatura Chefe Imediato
E- DOTACAO ORCAMENTARIA
Projeto/Atividade
Natureza da Despesa Fonte da Despesa
(5
ND Plano Interno N




F- AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

Autorizo ao Setor Financeiro realizar empenho e pagamento, conforme previsto

Setor de Orgamento.

/ /

Data

em lei, apos manifestagio do

Assinatura

G- INFORMACOES COMPLEMENTARES

Congresso / Evento: Anexar Proposta/ Folders / Programagdo.

A Servigo: Programagdo.

Quando a viagem envolver mais de um servidor, anexar os

Preencher por digitagdo em computador.

INSTRUGCAO DE PREENCHIMENTO

NOME |

INSTRUCAO

A- DADOS DO SOLICITANTE

01- Nome

Preencher com o nome completo do servidor.

02- N° Funcional Preencher com n° funcional do servidor.

03- Cargo Preencher com o cargo ocupado pelo servidor
04- CPF Preencher com o n° do CPF do servidor.
05-CI Preenchercomon°daCamimdeldentidadedosetvidor.

06- Unidade de Trabalho/ Orgdo Preencher com o nome da unidade de trabalho e érgdo de

localizagdo do servidor.

07- Conta Corrente

Preenchefcomon°daoontacorrentedoservidor.

08- Banco/N°® Agé Preencher com o n° do banco e agéncia do servidor.

B- INFORMACOES DA VIAGEM

09- Motivo da Viagem Preencher com o motivo da viagem do servidor.

10- Destino (Cidade/ Estado) Pmemhercomolocaldcdwtino(CidadeeEsmdo)daviagemdo
servidor.

11- Periodo Preencher com a data de inicio e retomno da viagem do servidor.

12- Hora de saida Preencheroomdatnehomdesa(dadaviagemdosavidor

13- Hora de retorno Preencher com data e hora de retomo da viagem do servidor.

14- Transporte Preenchercomonpodetrmsponeaseruulmdomvmgemdo

servidor.

C- QUANTIDADE DE DIARIA / DADOS PARA INSCRICAO

15- Quantidade Didrias Preencheromnaquanndadededﬁnassohcmdas

16- Valor Diaria (RS) Preencher com o valor da didria.

17- Ajuda Transporte (R$) Preencbercomovalo:daajudaTmnspone,senecMo.
18- Total a Receber Preencher com o valor total de didrias a receber.

19- Necesséria Inscrigdo

Preencher se SIM ou NAO, caso seja necessario haver pagamento
de inscrigdio para congresso Ou outros.

20- Valor (RS) Preencher com o valor a ser pago pela inscrigdo, caso seja
necess4rio.

21- Favorecido Preencher com o nome ou razio social da instituigdo.

22- CGC Preencher com o CGC da instituigéo.

23- Banco Preenchercomonomedobancomeponsivelpelomolhimanodo\

valor a ser depositado.

- s A

Deasncher com o n° da acéncia bancaria.




D- SOLIClTACiO DE DESLOCAMENTO

26- Data, Assinatura do Servidor Preenchercomadatadasolicitac;io,aporcarimboeasinammdo

e Assinatura do Chefe Imediato | servidor, e carimbo e assinatura do Chefe Imediato.

E- DOTACAO ORCAMENTARIA

27- Projeto / Atividade Uso Restrito do Setor de Orgamento

28- Natureza da Despesa Uso Restrito do Setor de Orgamento

29- Fonte do Recurso Uso Restrito do Setor de Orgamento

30- ND Uso Restrito do Setor de Orcamento

31- Plano Interno Uso Restrito do Setor de Orgamento

F- AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

32- Data e Assinatura Preencher com a data da autorizagdio para realizar empenho e
pgﬂentoeaporcarimboeminmdoomemdorde Despesas.




(O CERTIDAO PARA FINS DE DIREITO

(O EXONERACAO A PEDIDO

O MUDANCA DE NOME

(O RESTITUICAO DE FALTAS

O RELOTACAO

O RESCISAO DE CONTRATO

(O REDUCAO DE CARGA HORARIA

O FERIAS - (Art. 81)

QO 13°SALARIO - (Art. 68, Il)

QO 1/3 DEFERIAS - (Art. 80)

O PAGAMENTO DE EXERCICIOS ANTERIORES

O UICENGCA PARA ACOMPANHAR CONJUGE - (Art. 104)

O AFASTAMENTO PARA CONCORRER A CARGO ELETIVO
O AFASTAMENTO PARA EXERCICIO DE MANDATO ELETIVO
O LICENCA MATERNIDADE

O UICENCA DE ACIDENTE DE TRABALHO - (Art. 113)

ANEXO Il - RESSARCIMENTO DE PASSAGENS
¢ . % ESTADO DO MARANHAO REQUERIMENTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO DO SERVIDOR
" CNPJ: 01.597.627/0001-34
moesnmﬁmo:
DADOS PESSOAIS
Nome Completo: | Telefone:
Enderego Residencial (Rua, Av. Praga): | Nimero: | cPF/RG:
Bairro: | Cidade:
Enderego eletrdnico (e-mail): | Data Nasc.
SITUACAO FUNCIONAL
Orgdo de Lotagdo/Unidade de Exercicio:
Cargo: Fungdo Publica:  (OEfetivo O N3o Efetivo
REQUERIMENTO NA FORMA DA LEI - (Lei Municipal 028, de 20 de Maio de 2002)
ASSINALE COM UM “X"

O UCENCA PARA ACOMPANHAR PARENTE POR

MOTIVO DE DOENCA - {Art. 89, Il)
(O LICENCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE - (Art. 89, 1)
O LICENGA PARA SERVICO MILITAR OBRIGATORIO
O LICENGA PARTENIDADE - (Art. 101)
O PAGAMENTO DE EXERCICIOS ANTERIORES
(O LUICENGA PARA TRATAR DE INTERESSES PARTICULARES
O PRORROGAGAO DE LICENCA SEM REMUNERAGAO

O outros

O ATENDIMENTO PREFERENCIAL

Art. 77. Tramitardo preferencialmente os processos que envolvam:

| —menores; Il - pessoa com idade igual ou superior 3 oitenta ancs; Ill -
pessoa com idade igual ou superior 3 sessenta anos; IV - pessoa com
deficiéncia, fisica ou mental; V - pessoas portadores de doenga ou
moléstia grave, nos termos do que dispde o artigo 69, inciso XIV, dalein.
7.713, de 22 de dezembro de 1988, combinada com o artigo 1.048, inciso
I, parte final, da Lei n. 13,105, de 16 de margo de 2015 (Cédigo de
Processo Civil); (Decreto Municipal n® 075, de 29 de novembro de 2021)

Obs: Em todos os requerimentos & necessério a apresentagio de Documentos Pessoais®

ANOTACOES DO REQUERENTE

NESTES TERMOS, PEDE DEFERIMENTO

CARIMBO E ASSINATURA DO SUPERIOR IMEDIATO

DATA / /

ASSINATURA DO(A) REQUERENTE

ASSINATURA DO SUPERIOR IMEDIATO




REQUERIMENTO OPCIONAL

"6“ .




ANEXO IV - RELATORIO DE VIAGEM

ESTADO DO MARANHAO .
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO
CNPJ: 01.597.627/0001-34

RELATORIO DE VIAGEM
IDENTIFICACAO
Destino:
Data de Saida: Data de Chegada:
NOME: Matricula:
CPF: Funcédo / Cargo:
COMPROVANTES DE PARTICIPACAO NO EVENTO
X | Relatério de x | Bilhetes de X | Relatério Ata Comprovante de
Atividades Embarque Fotografico despesas
DESCRICAO SUCINTA DA VIAGEM
Objetivo
Data Atividades Desenvolvidas
Data: / /
ASSINATURA
RATIFICACAO
Ratificado por: Data de apresentagao do rellii.

Assinatura do Chefe imediato




